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Merkez Yemekhane ve diğer birim 

mutemetlerinden gelen günlük 

veya haftalık  yemek tüketim 

sayısı biraraya getirilerek aylık 

yemek tüketim icmali hazırlanır

Tüm Akademik Birimler

Beslenme Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü

Satınalma ve Tahakkuk Şube 

Müdürlüğü

Yemek Hizmetleri Teknik 

Şartnamesi
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Yemek Hakediş İş Süreci

Faaliyet İş Akışı Sorumlular
Sürece Dahil Olan 

İç/Dış Birimler
Doküman/Kayıt/İnternet linki 

Hazırlanan Aylık Tüketim İcmali 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe ve Performans 

Birimine kontrol ve doğrulama için 

onaya gönderilir 

Tüm Akademik Birimler

Beslenme Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü

Satınalma ve Tahakkuk Şube 

Müdürlüğü

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Yemek Hizmetleri Teknik 

Şartnamesi

Onay alınan icmaller Muayene ve 

Kabul Komisyonu tarafından 

kontrol edilerek onaylanır.

Tüm Akademik Birimler

Beslenme Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü

Satınalma ve Tahakkuk Şube 

Müdürlüğü

Muayene ve Kabul Komisyonu

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Yemek Hizmetleri Teknik 

Şartnamesi

Yüklenici firmanın; SGK Borcu, 

Vergi Borcu, Aylık Elektrik, Su, 

Doğalgaz harcaması hesaplanır

Tüm Akademik Birimler

Beslenme Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü

Satınalma ve Tahakkuk Şube 

Müdürlüğü

Yüklenici Firma

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Yemek Hizmetleri Teknik 

Şartnamesi

Tüm hesaplamalar yapıldıktan 

sonra yüklenici firmaya yapılacak 

olan ödeme için ödeme emri 

belgesi hazırlanarak kontrol ve 

ödemesi yapılmak üzere Strateji 

Geliştirme Daie Başkanlığına 

gönderilir

Tüm Akademik Birimler

Beslenme Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü

Satınalma ve Tahakkuk Şube 

Müdürlüğü

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme Görevlisi

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Yemek Hizmetleri Teknik 

Şartnamesi

MYS

Onay alınan icmallerdeki toplam 

tüketim tutarı Yüklenici Firmaya 

bildirilerek faturalandırması istenir

Tüm Akademik Birimler

Beslenme Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü

Satınalma ve Tahakkuk Şube 

Müdürlüğü

Yüklenici Firma

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Yemek Hizmetleri Teknik 

Şartnamesi

Daire BaşkanıŞef
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